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CIRCULAR  No.  007 
 

El Espino, 8 de  noviembre  de 2022 
 

PARA: Docentes, Padres, madres de  familia y/o acudientes y estudiantes de la IE 
DE: Luz Jenny Mora Muñoz,  Rectora IE Técnica Agroindustrial El Espino  
ASUNTO: Información actividades fin de año (entrega de boletines, certificados, grados y renovación 
de matrícula año escolar 2023)  
 
Cordial saludo,  
 
La  Institución  Educativa  Técnica Agroindustrial  de El Espino,  agradece  a todos los padres  de 
familia  su colaboración  y apoyo  en todas las actividades académicas  y complementarias  realizadas 
durante el año  2022 y a la vez  les informa sobre  algunas de las actividades que se llevarán a cabo 
en las últimas semanas del año escolar.  

FECHA ACTIVIDAD 

8 al 25 de noviembre y del 
5 a 16 de diciembre   

Matrículas para estudiantes de preescolar y demás  
estudiantes nuevos y renovación de matrícula para 
estudiantes antiguos  

15 de noviembre Sustentación de proyectos de grado y feria agroindustrial 
institucional 

23 de noviembre Entrega de símbolos  

30 de noviembre  Despedida a grado once 

30   de noviembre y 2 de diciembre  Entrega de boletines y renovación de matrícula 
estudiantes antiguos sedes rurales 

2 de diciembre  Entrega de boletines y renovación de matrícula 
estudiantes antiguos sede Luis Antonio Barón  

2 de diciembre  Entrega de salones, pupitres y legalización de paz y salvo 

5 de diciembre  Entrega de boletines y renovación de matrícula 
estudiantes antiguos sede secundaria 6, 7 y 8 

6 de diciembre  Entrega de boletines y renovación de matrícula 
estudiantes antiguos sede secundaria 9 y 10  

6 de diciembre  Ceremonia de grados preescolar, quinto y entrega de 
certificados Educación Básica grado noveno  

7 de diciembre  Ceremonia de grados once y técnicos agropecuarios  

Por lo anterior,  se da  a conocer el siguiente  cronograma para reclamar boletines y renovar matrícula 
y así continuar  ofreciéndoles  el Servicio Educativo en el año 2023.  
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Matriculas para  estudiantes de preescolar y  estudiantes nuevos  a partir del 08 de noviembre hasta 
el  25 de noviembre  y del  5 de diciembre  hasta el 16 de  diciembre.   

CRONOGRAMA PARA ENTREGA DE BOLETINES Y RENOVACIÓN DE MATRÍCULA 
PARA  2023-  VIERNES 3 DE DICIEMBRE  

FECHA HORA SEDE 

29 DE NOVIEMBRE 8:00 am  El Carmen  

30 DE NOVIEMBRE 8:00 am  Salinitas  

30 DE NOVIEMBRE 11:00 am  Pie de Peña 

1 DE DICIEMBRE 8:00 am  Santo Domingo  

1 DE DICIEMBRE Por definir  Luis Antonio Barón  

2 DE DICIEMBRE 8:00 am  La Laguna 

5 DE DICIEMBRE 8:00 am a 9:00 m  Sexto 

5 DE DICIEMBRE 9:00 am a 10:00 m  Séptimo 

5 DE DICIEMBRE 10:00 am a 11:00 m  Octavo 

6 DE DICIEMBRE 8:00 am a 9:00 am  Noveno 

6 DE DICIEMBRE 9:00 am a 10:00 am  Décimo 
Los padres de familia que tienen hijos en diferentes grados y/o sedes, podrán reclamar los boletines  de sus 
acudidos  y renovar  matricula de   todos sus hijos y/o acudidos con  ir  una sola vez a la Institución.  
   

REQUISITOS PARA LA MATRÍCULA 
 
ESTUDIANTES ANTIGUOS   

• Estar a Paz y Salvo por todo concepto con la Institución  Educativa Técnica Agroindustrial de 
El Espino y allegar los documentos faltantes en la carpeta, para lo cual cada director de grado 
les informará sobre los documentos que le  hacen falta en la carpeta de matrícula.  

• Certificado de aprobación del año anterior (el  cual la Institución Educativa se encarga de dejar 
en la carpeta)  

• Fotocopia de carnet  de vacunación actualizado (quienes no lo hayan entregado en el año 2022) 

• Pagar  seguro estudiantil $7.000- Se adjunta cotización de la póliza  
ESTUDIANTES NUEVOS 

• Registro civil de nacimiento.  
• Fotocopia del carnet de vacunación regular  y de covid 
• Fotocopia  del documento de identidad de los padres y/o acudientes 
• Fotocopia de Tarjeta de identidad si el estudiante  tiene más de 7 años de edad  
• Certificado de aprobación de años anteriores a partir de quinto primaria para secundaria 
•  Una foto actualizada tamaño cédula. 
• Fotocopia del carnet de salud en el que se encuentre afiliado  
• Fotocopia de la ficha pedagógica para niños procedentes de ICBF que ingresan a grado 

cero. 
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• Fotocopia de recibo de luz o agua 
• Presentar Paz y Salvo por todo concepto emitido por la Institución  Educativa de la que 

proviene. (si es el caso) 
• Fotocopia del carnet de seguro al que está afiliado(o pagar seguro estudiantil) 
• Fotocopia del observador del estudiante  
• Certificaciones de notas del año inmediatamente anterior  con  un Desempeño Aprobado.  
• Firma de la matrícula y la aceptación del Manual de Convivencia. 
• Si viene de otra IE  presentar el reporte del retiro del SIMAT de la IE de procedencia. 

 
La  matrícula  debe  ser realizada por el padre,  madre de familia y/o acudiente.  
Cuando  la presencia  de los padres de familia  sea imposible, podrá  ser representado por un acudiente 
autorizado por los padres   de manera escrita y con visto bueno de la Comisaria  de Familia y/o  
Personería,  (Código  Infancia Adolescencia, Capitulo   II artículo 22, 23) que tenga condiciones de 
responsabilidad adecuadas para ser aceptado por la Institución para asistirlo en las situaciones que lo 
requiera  el estudiante  o cuando la Institución lo solicite. 
Los estudiantes  desplazados  deben presentar  la constancia  expedida por la Red de Solidaridad. 
Presentar carpeta legajada tamaño oficio para archivar la documentación.  
Iniciación de labores académicas para la Educación formal  el día  30 de enero de 2023.  
 
DIRECTIVA, DOCENTES Y  ADMINISTRATIVOS DE LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA TÉCNICA 
AGROINDUSTRIAL DE EL ESPINO, AGRADECEN A PADRES DE FAMILIA SU APOYO Y 
COMPROMISO EN LA FORMACIÓN INTEGRAL DE NIÑOS, NIÑAS Y JÓVENES Y LOS INVITA  A 
SEGUIR TRABAJANDO DE MANERA RESPONSABLE  POR UNA EDUCACIÓN DE CALIDAD.  

 
 
 
 

Luz Jenny Mora Muñoz   
C.C. No. 33375230 de Tunja  
Rectora (E) 
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